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Colegio San Agustin

MADRID

Agustinos ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

- +# & & ¥ g - +  # # # &

- & & £

*

CURSO 2026-2027
INFORMATICA Y MECANOGRAFIA VIERNES
ALUMNOS NIVEL INICIALY AVANZADO

PROCESADOR DE TEXTOS. MICROSOFT WORD
Barras de herramientas

Ortografia y gramatica

Formato de cardcter y parrafo

Guardar, abrir y eliminar documentos
Imagenes, WordArt y autoformas

Tablas

Edicion de texto.

SCRATCH 3.0.: Lenguaje de programacion orientado a la ensefianza que per-
mite el desarrollo de habilidades mentales principalmente mediante la creacion

de juegos y animaciones

PRESENTACION DE DIAPOSITIVAS. POWER POINT
Iniciar Powerpoint. Afadir diapositivas.

Formato de texto. Imagenes. Graficos. Organigramas.
Configurar la presentacién. Intervalo entre diapositivas.

Edicidn de diapositivas. Animaciones.

PROGRAMA DE EDICION DIGITAL- GIMP

Introduccidn al programa

Las herramientas de pintura y edicion para realizar disefios e ilustraciones.

Retocar imagenes I

Modificar colores y afiadir filtros, efectos, textos, figuras y formas. *I '*
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5. MECANOGRAFIA
4 Utilizacién de un programa interactivo por el que van conociendo
progresivamente las teclas alfanuméricas y numéricas.

4+ Realizacion de ejercicios practicos utilizando la escritura al tacto
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